資訊圖書館大團體視聽室借用申請表
	借用單位
	
	申請人(分機)
	

	使用日期
	 eq \o\ac(◇,1)自   年   月   日   時起至   時止 (共計   時   分)
 eq \o\ac(◇,2)自   年   月   日   時起至   時止 (共計   時   分)
 eq \o\ac(◇,3)自   年   月   日   時起至   時止 (共計   時   分)   

	用 途 說 明
	

	資圖處審核人員簽章
	


· 注意事項：
1. 『大團體視聽室借用申請表』應由老師本人親自填寫，並請老師事先通知學生應持合格有效證件(學生證、身分證)刷證入館，學生未攜帶合格證件者，將無法入館。本館不再提供開啟閘門之服務。

2. 凡本校教師因教學需要者可填寫借用單申請使用，惟不得申請在全學期固定時段借用。每次使用以兩小時為原則，每週累計借用最多六小時，借用者應於預約使用時間20分鐘內憑證及『大團體視聽室借用申請表』到一樓流通服務台報到，逾時本處可逕讓現場登記之教師使用；。

3. 申請使用時間如有衝突者，得依下列順序優先使用：

 eq \o\ac(○,1) 圖書館課程

 eq \o\ac(○,2) 圖書館講座或圖書館演講活動

 eq \o\ac(○,3) 校內教學課程

 eq \o\ac(○,4) 校內單位舉辦之研討會、演講等活動

4. 使用視聽設備或視聽資料前，請先檢查有無損壞，使用中如有視聽設備或視聽資料損壞，請與一樓流通服務台或三樓圖書管理組聯絡。
5. 播映視聽資料以本處圖書館館藏為限，若為教學需要播映非本館藏之視聽資料，請自行確認公播版權，勿侵犯智慧財產權，若有不法使用，應自負相關責任。
6. 視聽設備、資料如因不當使用而損壞，使用者應負賠償責任。 

7. 使用大團體視聽室應遵守本館閱覽規定，不得大聲喧嘩及攜帶飲食入館。 
8. 大團體視聽室使用時間：週一至週五 09：10 ～ 20：50；週日10：10 ～ 17：50，寒暑假期間以公告開館時間為主，並於閉館前10分鐘停止使用。
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